Jak prawidtowo rozliczy¢ otrzymane wsparcie pomostowe
1. DOCHOWAC TERMIN ROZLICZENIA

- do 15 tego kazdego nastepnego miesigca ztozy¢ w wersji elektronicznej (mailowej) na adres
dns@cdef.pl lub papierowej do biura projektu CDEF uproszczone rozliczenie za miesigqc poprzedni.
Jesli pierwsze wsparcie pomostowe otrzymates w sierpniu 2017 to rozliczenie sktadasz do
15.09.2017 rozliczajac miesiac sierpien.

2. Zt02YC KOMPLETNE ROZLICZENIE SKLADAJACE SIE Z:

a. podpisanego pisma przewodniego (skan lub zdjecie) lub przepisana tre$¢ tego pisma do tresci
maila - WZOR PISMA PRZEWODNIEGO - 1W. POBIERZ

b. potwierdzenie zaptacenia sktadek ZUS za miesigc za ktdry sie rozliczasz (jesli pierwsze wsparcie
dostates w sierpniu to potwierdzenie optacenia skladek za sierpien). Moze to by¢ potwierdzenie
przelewu nr w PDF lub wydruk (sktadka zdrowotna i spoteczna).

c. CDEF po otrzymaniu i zweryfikowaniu dokumentéw dokona przelewu nastepnej transzy. I tak
przez kolejne 5 miesiecy.

d. Pamietaj ostatnig rate (transze) dostaniesz w formie refundacji.
3. ROZLICZYC SIE PO 6 MIESIACACH
a. W 6 miesigcu musisz zatozy¢ swoje 500 zt i optaci¢ ZUS

b. przedstawic rozliczenie petnej kwoty 3000 zt (moze to by¢ 6 x zus plus pozostate wydatki tak by
suma wszystkich optat wynosita 3000 zt). Oczywiscie mozesz mie¢ faktury na wyzsze kwoty a
jedynie czes$¢ kosztu ponies¢ ze wsparcia pomostowego. Jesli z rozliczenia bedzie wynikacé, ze nie
wydates catej kwoty 3000 zt ostatnig transze pomniejszymy o niewydatkowang kwote.

Na rozliczenie skfada sie:
TABELI ROZLICZENIOWE] - 2W. POBIERZ
PISMO PRZEWODNIE ROZLICZENIE PO 6 MIESIACACH - 3W. POBIERZ

c. opisz dokument na odwrocie (fakture, potwierdzenie zaptaty), ze zostat sfinansowany ze
wsparcia pomostowego. Taki wydatek sfinansowany ze wsparcia pomostowego nie stanowi kosztéw
uzyskania przychodu w firmie.

Pamietaj, aby ostatnia data zaptaty nie byta pdzniejsza niz data okreslona w umowie o wsparcie
pomostowe §2 ust. 1.

Ptatnosci za zakupy ze wsparcia pomostowego mozna optacac przelewem lub kartg lub gotéwka.

Dokumenty dotyczace wydatkowania wsparcia pomostowego mogg podlega¢ kontroli podczas
kontroli dziatalnosci.

TRESC INSTRUKCJII W CALOSCI - 4W. POBIERZ



