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Olsztyn, 26.06.2018r.

Centrum Doradztwa Europejskiego i Finansowego Lendo tosko spotka jawna
ul. Zientary Malewskiej 20 B

10-302 Olsztyn

NIP: 7393393039

Rozeznanie cenowe

I INFORMACJE OGOLNE

W zwiagzku z planowang realizacja zadania, ktérego przedmiotem bedzie: ustugi doradcze realizowane
w postaci oceny wnioskdw o dofinansowanie wraz z zatacznikami w tym biznes planéw sktadanych
przez osoby planujgce otworzy¢ jednoosobowq dziatalno$¢ gospodarcza zwracam sie z prosbg o
ztozenie oferty cenowej za oceneg 1 wniosku. Ocena odbywa¢ sie bedzie podczas posiedzeri Komisji
Oceny Wnioskéw realizowanych cyklicznie (w zaleznosci od zapotrzebowania) raz na miesigc 1
posiedzenie lub raz na 4 miesigce 4 dni w ramach projektu ,Zostan przedsiebiorcg — dotacje na start
2" realizowanych w okresie 07.2018-12.2020r. w Olsztynie woj. warmirisko-mazurskie. Minimalna
liczba wnioskéw do oceny na 1 posiedzeniu to 5 szt. Maksymalna liczba wnioskéw do oceny podczas 4
dni 30 wnioskéw. Wnioskodawca planuje wytoni¢ min. 2 oceniajgcych. Do tgcznej oceny bedzie 210
wnioskéw (kazdy oceniony przez 2 ekspertow).

Nazwa i adres Zamawiajgcego:

Centrum Doradztwa Europejskiego i Finansowego Lendo tosko spétka jawna
ul. Zientary Malewskiej 20 B
10-302 Olsztyn
NIP: 7393393039

barbara@cdef.pl

Il OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Gtéwne kody we Wspolnym Stowniku Zaméwien CPV dotyczgce przedmiotu zaméwienia:

79400000-8 Ustugi doradcze w zakresie dziatalnosci gospodarczej i zarzadzania
oraz podobne

Projekt ,Zostan przedsigbiorcg — dotacje na start 2” jest wspdffinansowany ze $rodkéw Europejskiego
Funduszu Spofecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Warminsko
Mazurskiego na lata 2014 -2020.
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Szczegdty dotyczace zamdwienia. Przedmiotem zamdwienia jest:

V.

Ustuga doradcza realizowana w postaci oceny wnioskow o dofinansowanie wraz z
zatacznikami, w tym biznes plandéw skladanych przez osoby planujgce otworzy¢
jednoosobowa dziatalno$¢ gospodarcza.

Ocena odbywaé sie bedzie podczas Komisji Oceny Wnioskdw realizowanych cyklicznie (w
zaleznoéci od zapotrzebowania) raz na miesigc — 1dniowe posiedzenie lub raz na 4 miesigce
4dniowe posiedzenie w ramach projektu ,Zostar przedsigbiorcg — dotacje na start 2”.
Planowany termin realizowanych ustug 07.2018-12.2020r. Istnieje mozliwos¢ przedtuzenia
tego terminu w sytuacjach niezaleznych od Zamawiajacego, o czym Wykonawca zostanie
poinformowany.

Miejsce w ktdrym prowadzona bedzie ocena (Komisja Oceny Wnioskéw) - Olsztyn woj.
warmirisko-mazurskie. O terminie planowanych posiedzen Wykonawca zostanie
poinformowany z 5 dniowym wyprzedzeniem. Pierwszy termin posiedzenia Komisji Oceny
Whioskéw zaplanowany jest na 09-12.07.2018r. W przypadku wyboru wiecej niz 2 doradcow,
Whioskodawca bedzie dokonywat losowania doradcow i konsultowat dostgpnos¢ w danym
terminie. W przypadku niedyspozycji jednego z doradcéw informowany bedzie nastgpny
doradca. Wnioskodawca dopuszcza mozliwoé¢ pracy wiecej niz 2 doradcéw podczas jednego
KOW.

Planowana liczba wnioskdw wraz z zaftgcznikami w tym biznes planéw przeznaczonych do
oceny to 210 szt. w petnym okresie realizacji ustugi (50 wnioskéw w roku 2018, 80 wnioskéw
w roku 2019, 80 wnioskéw w 2018). Kazdy wniosek musi by¢ oceniony przez dwoch
doradcéw.

Minimalna liczba wnioskéw podczas jednego posiedzenia — 5 szt. (przy jednodniowym
posiedzeniu KOW). Maksymalna liczba wnioskow do oceny 30 szt. (przy 4 dniowym
posiedzeniu KOW). Ostateczng liczbe wnioskdw dla doradcy ustala przewodniczacg komisji
KOW.

Wykonawca ocenia wniosek zgodnie z regulaminem projektu ,Zostan przedsigbiorca —
dotacje na start 2” oraz zapisami ogtoszenia o konkursie a takze kartg oceny merytorycznej,
ktore zostanie przedstawione Wykonawcy przed przystapieniem do oceny. Ocenie podlega
realnoé¢, trwatosé, efektywnoéé kosztowa zgodno$¢ wydatkéw z zaplanowanymi potrzebami
i kwalifikacjami do ich uzytkowania.

Wykonawca zobowigzany jest do sporzadzenia kart oceny merytorycznej wsparcia
finansowego i podpisania ich najpdiniej w ciagu jednego dnia roboczego od zakoriczenia
posiedzenia Komisji Oceny Wnioskow.

Wykonawca zobowigzany jest do ustosunkowania sie do ewentualnych protestow.
Wykonawca w ramach realizowanych ustugi zobowigzany jest do uczestnictwa w
Odwotawczej Komisji Oceny Wnioskéw. Ocena wnioskéw w ramach komisji odwotawczej jest
bezptatna.

Planowane zaangazowanie czasowe podczas jednodniowego posiedzenia Komisji Oceny
Whnioskow — ok. 6 godzin zegarowych.

Forma rozliczenia: faktura, rachunek lub umowa zlecenie.

Zamawiajacy wybierze minimum 2; maksymalnie 4 najkorzystniejsze cenowo oferty.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ negocjaciji.

TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA - do 31.12.2020r. Istnieje mozliwo$¢ wydtuzenia tego
terminu w przypadku akceptacji takiej zmiany przez Wojewddzki Urzad Pracy.

WARUNKI UDZIALtU W POSTEPOWANIU

Projekt ,Zostan przedsiebiorcg — dotacje na start 2” jest wspétfinansowany ze $rodkow Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Warminsko

Mazurskiego na lata 2014 -2020.
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O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg nastepujace warunki:
a) Akceptuja tresc zapytania bez zastrzezen.

b) Posiada 2 letnie doswiadczenie w ocenie biznes planéw lub w zakresie doradztwa
gospodarczego (lub ocena min. 60 biznes plandéw). W przypadku firm nalezy wykazaé
doswiadczenie osoby, ktéra bedzie osobiscie wykonywaé ustuge. Weryfikacja na
podstawie zatgczonego do oferty cv.

c) Posiada wyksztatcenie wyzsze kierunkowe lub ukoriczone studia podyplomowe. Za
kierunkowe wyksztatcenie uznaje sie m.in. wyksztatcenie z zakresu zarzadzania,
marketingu, administracji, prawa, rachunkowosci. W przypadku firm nalezy wykaza¢
wyksztatcenie osoby, ktéra osobiécie wykonywa¢é bedzie ustuge. Weryfikacja na podstawie
zatgczonego do oferty cv.

d) Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze taczne zaangazowanie zawodowe w realizacje
wszystkich projektéw finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci oraz
dziatan finansowanych z innych zrodet, w tym Srodkéw wiasnych beneficjenta i innych
podmiotow nie przekracza 276 godzin miesiecznie — weryfikowane na podstawie
oswiadczenia podpisywanego przed angazowaniem do prac KOW.

e) Wykonawca nie jest prawomocnie skazany(-a) za przestepstwa przeciwko mieniu,
przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo
skarbowe.

f) W zwiazku ze sktadang oferta do Projektu ,Zostan przedsiebiorcg — dotacje na start 2 ”
realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa
Warmirnisko Mazurskiego na lata 2014 - 2020 — Wnioskodawca przyjmuje do wiadomosci
(zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogdlnego rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z
dnia 27 kwietnia 2016 r. — RODO), iz Administratorem moich danych osobowych bedzie
Centrum Doradztwa Europejskiego i Finansowego Lendo tosko sp. j., ul. Zientary
Malewskiej 20B, 10-302 Olsztyn (dalej: CDEF). Wyrazam zgode aby moje dane osobowe
przetwarzane bylty w celu realizacji zadan zwigzanych ze S$wiadczeniem ustug
realizowanych przez CDEF zaréwno za mojg zgoda (art. 6 ust. 1 lit a RODO) jak i na
podstawie zawartych umoéw (6 ust. 1 lit b RODO) oraz gdy jest to niezbedne z uwagi na
prawnie uzasadnione interesy realizowane przez CDEF (art. 6 ust. 1 lit. f RODO).

V. KRYTERIA WYBORU OFERTY
Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami:
Kryterium nr 1 —t3czna cena brutto oferty -100%

Metodologia przyznawania punktacji

Projekt ,Zostan przedsigbiorcg — dotacje na start 2” jest wspoéifinansowany ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Warmirisko
Mazurskiego na lata 2014 -2020.
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Oceniana oferta otrzyma zaokraglong do dwd6ch miejsc po przecinku liczbg punktéw wynikajacych z
kryteriéw oceny oferty, wyliczanych na podstawie nastepujgcego wzoru:

Kryterium nr 1 - Cena brutto oferty

Punkty =

tgczna cena brutto oferty
najtanszej (w PLN)

x 100 punktow  (max. 100 pkt.)

taczna cena brutto oferty
badanej (w PLN)

Zamawiajacy dokona wyboru od dwéch do maksymalnie czterech najkorzystniejszych ofert. W
przypadku gdy wptynie wiecej niz 4 oferty z ta sama ceng Zamawiajacy wybierze wszystkie oferty z tg
sama najnizszg ceng. Angazowanie do prac KOW odbywa¢ sie bedzie na postawie losowania
przeprowadzonego przez Przewodniczacego Komisji Oceny Wnioskow.

VL.

M

a)

b)

d)

e)

IEJSCE | TERMIN SKtADANIA OFERT

Wykonawca bedacy firmg moze ztozy¢ maksymalnie dwie oferty, pod warunkiem, ze
w kazdej z ofert przedstawiona jest inng osobe wykonujaca osobiscie ustuge.

Wykonawca bedacy osobg fizyczng moze ztozy¢ maksymalnie 1 oferte.

Oferte skiada sie w formie pisemnej, w jezyku polskim wraz z o$wiadczeniami
Wykonawcy oraz cv. Wzor oferty oraz os$wiadczenia sg dofgczone do niniejszego
zapytania.

Oferta musi by¢:

o w przypadku firm: opatrzona pieczatka firmowg (w przypadku firm), zawierac adres

siedziby firmy, numer telefonu, NIP, adres e-mail.

w przypadku 0sdb fizycznych: opatrzona imieniem i nazwiskiem adresem zamieszkania,,

telefonem ,adresem e-mail, nr PESEL

posiadac date sporzadzenia
zawiera¢ wymagane zatgczniki

podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania firmy lub podpisana przez
osobe skfadajaca oferte — w przypadku ofert sktadanych elektronicznie nalezy wysta¢

skan podpisanej oferty wraz z zatagcznikami.

wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem ofert

Projekt ,Zostan przedsiebiorcg — dotacje na start 2” jest wspoffinansowany ze $rodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Warmirisko

Mazurskiego na lata 2014 -2020.
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f) Oferte nalezy przestaé listownie, osobiscie, kurierem lub mailowo
do korica dnia 03.07.2018
na adres:
Centrum Doradztwa Europejskiego i Finansowego Lendo tosko spétka jawna,
ul. Zientary Malewskiej 20B, 10-302 Olsztyn,

Lub e-mail: barbara@cdef.pl

VILI. OGLOSZENIE WYNIKOW POSTEPOWANIA

a) Po wyborze najkorzystniejszych ofert organizator wezwie Wykonawce, ktérego oferta
bedzie uznana za najkorzystniejsza, do zawarcia umowy.

VIl INFORMACJE DODATKOWE

Oferenci mogg zadawac pytania do przedmiotu zamdwienia. Pytania nalezy sktada¢
wytgcznie droga mailowa na adres barbara@cdefpl . Zamawiajacy zastrzega sobie
mozliwo$¢ zadawania pytan do ztozonych ofert. Pytania bgda zadawane drogg mailowa
na wskazany w ofercie adres.

Zamawiajgcy dopuszcza negocjacje cenowe ze wszystkimi Oferentami.

Barbara Blfazewicz

KIEROWNIKIPROJEKTU

CENTRUM DORADZTWA
EUROPEJSKIEGO | FINANSOWEGOC
LENDO BOSKO SPOLKA JAWNA
ul. Zientary Malewskiej 20 B, 10-302 Olszty
NIP 739-339-30-39, REGON 519598719

Projekt ,Zostan przedsigbiorcg — dotacje na start 2” jest wspoffinansowany ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Regionainego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Warmirisko
Mazurskiego na lata 2014 -2020.
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