JAK PRAWIDLOWO | SZYBKO ROZLICZYC OTRZYMANA DOTACIJE — DOTYCZY GRUP R2_LETNIA_2018
I R3_JESIENNA_2018

1. DOCHOWAC TERMINU WYDATKOWANIA DOTACII

3 miesigce od momentu podpisania umowy. Doktadna data zostata okreslona w umowie w §
3 ust. 1 pkt b. Data zakonczenia rzeczowej realizacji projektu to data kiedy mozesz dokonaé
ostatniej ptatnosci w ramach zakupdéw z dotacji.

2. DOCHOWAC TERMIN ROZLICZENIA DOTACII

30 dni od zakonczenia rzeczowej realizacji projektu. Maksymalny termin rozliczenia zostat
okreslony w §3 ust. 1 pkt c umowy.

3. Zt0ZYC KOMPLETNE ROZLICZENIE SKLADAJACE SIE Z

Dochowaé terminu na rozliczenie — ztozy¢ w Biurze Projektu komplet dokumentéw do rozliczenia
do dnia wskazanego w § 3 ust. 1 pkt c umowy na otrzymanie wsparcia finansowego.

Co sktada sie na komplet dokumentéw rozliczeniowych:

a) Wypetnione, podpisane zestawienie poniesionych wydatkéw (tabela — zat. 11 do regulaminu
projektu -POBIERZ)

b) Pojedyncze potwierdzenia zaptaty do kazdego zakupu lub wycigg bankowy z opisem, ktérej
pozycji z rozliczenia dana pfatnosé dotyczy.

c) W przypadku ptatnosci z uzyciem posrednikéw typu PayU... - Oswiadczenia od sprzedawcy, ze
kwota wptyneta w catosci na konto bankowe. (zat. 13 do regulaminu projektu- POBIERZ)

d) W przypadku zakupu sprzetu uzywanego - Oryginat wyceny rzeczoznawcy.

e) W przypadku zakupu samochodu, przyczepy - Kopia dowodu rejestracyjny, polisa
ubezpieczeniowa

f) W przypadku zakupu uzywanych srodkow trwatych - Oswiadczenie od sprzedawcy, ze sprzet
nie byt kupiony ze srodkéw UE w ciggu ostatnich 7 lat (zat. 14 do regulaminu projektu -
POBIERZ).

g) W przypadku zakupu uzywanego Srodka trwatego od osoby fizycznej — potwierdzenie zaptaty
podatku PCC-3.

h)W przypadku zakupu kasy fiskalnej - dokument z urzedu skarbowego, w jakiej wysokosci
odliczono ulge za kase fiskalng, dokument potwierdzajacy fiskalizacji urzadzenia i nadanie
numeru ewidencyjnego przez urzad skarbowy lub oswiadczenie/wyjasnienie kiedy zostana
dopetnione formalnosci z rejestracjg kasy.

i) W przypadku dziatalnosci licencjonowanej np. typu transport taxi — kopia licencji uprawniajgcej

do wykonywania dziatalnosci.

4. PRZEJSC POZYTYWNIE PROCES KONTROLI

Po sprawdzeniu ztozonych dokumentéw ustalana bedzie kontrola w siedzibie dziatalnosci firmy.
Informacje o kontroli przekazywaé bedziemy mailowo lub telefonicznie wtascicielowi firmy z
wyprzedzeniem.

Uwaga! Nalezy udostepni¢ pomieszczenie do celdw kontroli.
Co nalezy przygotowac na kontrole?

DOKUMENTY:
a. wyciag bankowy z rachunku Przedsiebiorcy potwierdzajgcy dokonanie ptatnosci przelewem lub
kartg pfatnicza

b. ewidencja srodkéw trwatych
c. ewidencja wyposazenia
d. gwarancje

e. licencje



f. umowy o prace zatrudnionego pracownika — dotyczy Przedsiebiorcéw zobowigzanych do
zatrudnienia pracownia, ktérzy na etapie kontroli bedg posiadali zatrudnionego pracownika — jesli
juz zostat zatrudniony

g. inne dokumenty Zrédtowe np. faktury, umowy — jesli dotyczy

h. dokumenty potwierdzajgce sprzedaz s$rodkéw obrotowych lub materiatéw/towaréw jesli
zostaty odsprzedane.

Oryginaty faktur, rachunkéw, uméw lub innych dowodoéw ksiegowych powinny by¢ opisane na
odwrocie dokumentu. Poprawnosc¢ opiséw bedzie weryfikowana podczas kontroli.

WzOR OPISU DOKUMENTOW

»Nr umowy na otrzymanie wsparcia finansowego ....
Nazwa pozycji z sekcji D biznes planu
Zakup zostat sfinansowany ze $rodkdw Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz ze Srodkdéw
budzetu panstwa w kwocie - ... zt (dotacja)
Z wktadu wtasnego .... zt”
SPRZETY:
a. nalezy przygotowac wszystkie zakupione z dotacji i wktadu wtasnego sprzety, urzadzenia.
ZAKRES KONTROLI:

a. Sprawdzenie czy faktycznie jest prowadzona dziatalno$é gospodarcza oraz wykorzystanie
zakupionych towaréw lub ustug zgodnie z charakterem prowadzonej dziatalnosci.
b. Sprawdzenie zgodnos¢ przedstawionych do rozliczenia dokumentéw ze stanem faktycznym (np.

sprawdzenie zgodnosci numeréw seryjnych i parametréow technicznych),
c. Zbadanie czy inwestycja jest prowadzona zgodnie z biznes planem oraz czy zakupiono wszystkie
towary,

d. Poréwnanie parametréw technicznych z przedstawionym rozliczeniem — osobom kontrolujgcym
nalezy udostepnié¢ wszystkie dokumenty umozliwiajagce ich weryfikacje w tym m.in.: potwierdzenia
zaptaty (wyciggi bankowe), ewidencje srodkéw trwatych, specyfikacje techniczng sprzetu, gwarancje,
licencje i inne o ktére poprosi Beneficjent,

e. Sporzadzenie dokumentacji fotograficznej realizowanej inwestycji,

f. Sprawdzenie umowy o prace zatrudnionego pracownika — dotyczy Przedsiebiorcdw zobowigzanych
do zatrudnienia pracownia, ktdrzy na etapie kontroli bedg posiadali zatrudnionego pracownika.
Z wizyty sporzadzany bedzie protokoét, po jednym egzemplarzu dla kazdej ze stron



